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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1 обучение студентов использованию современных информационных технологий и программных продуктов для

повышения эффективности управленческой деятельности

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП

Цикл (раздел) ООП: Б1.В

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:

2.1.1 Информатика

2.1.2 Производственная практика: организационно-управленческая практика

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как

предшествующее:

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

(МОДУЛЯ)

ПК-6: Владеет технологиями, приёмами, обеспечивающими оказание государственных услуг юридическим и

физическим лицами

УК-1: Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для

решения поставленных задач

Планируемые результаты обучения (показатели освоения индикаторов компетенций)

УК-1.1: Осуществляет релевантный поиск информации для решения поставленной задачи по различным типам

запросов

Знать:

Минимально допустимый уровень знаний  по составлению релевантных запросов  для решения поставленной задачи и

осуществлению поиска информации

Средний уровень знаний по составлению релевантных запросов  для решения поставленной задачи и осуществлению

поиска информации, допущено несколько негрубых ошибок

Высокий уровень знаний по составлению релевантных запросов  для решения поставленной задачи и осуществлению

поиска информации, без ошибок

Уметь:

Продемонстрированы основные умения  осуществлять релевантный поиск информации для решения поставленной задачи

по различным типам запросов, решены типовые задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания, но не в полном

объёме

Продемонстрированы основные умения осуществлять релевантный поиск информации для решения поставленной задачи

по различным типам запросов, решены все основные задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания в полном

объёме, но некоторые с недочётами

Продемонстрированы основные умения осуществлять релевантный поиск информации для решения поставленной задачи

по различным типам запросов, решены все основные задачи с отдельными несущественными недочётами, выполнены все

задания в полном объёме

Владеть:

Имеется минимальный набор навыков осуществления релевантного поиска информации для решения поставленной задачи

по различным типам запросов, для решения стандартных задач с негрубыми ошибками и некоторыми недочётами

Продемонстрированы базовые навыки осуществления релевантного поиска информации для решения поставленной задачи

по различным типам запросов,  для решения стандартных задач с некоторыми недочётами

Продемонстрированы навыки осуществления релевантного поиска информации для решения поставленной задачи по

различным типам запросов, при решении нестандартных задач без ошибок и недочётов

УК-1.2: Анализирует задачу, выделяя ее базовые составляющие

Знать:

Минимально допустимый уровень знаний  этапов  анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих

Средний уровень знаний этапов  анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих, допущено несколько негрубых

ошибок

Высокий уровень знаний по составлению релевантных запросов  для решения поставленной задачи и осуществлению

поиска информации, без ошибок

Уметь:

Продемонстрированы основные умения  анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих, решены типовые задачи

с негрубыми ошибками, выполнены все задания, но не в полном объёме

Продемонстрированы основные умения  анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих, решены все основные

задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания в полном объёме, но некоторые с недочётами

Продемонстрированы основные умения  анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих, решены все основные

задачи с отдельными несущественными недочётами, выполнены все задания в полном объёме
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Владеть:

Имеется минимальный набор навыков анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих, для решения стандартных

задач с негрубыми ошибками и некоторыми недочётами

Продемонстрированы базовые навыки анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих,  для решения стандартных

задач с некоторыми недочётами

Продемонстрированы навыки осуществления релевантного поиска информации для решения поставленной задачи по

различным типам запросов, при решении нестандартных задач без ошибок и недочётов

УК-1.3: Определяет и ранжирует информацию, требуемую для решения поставленной задачи

Знать:

Минимально допустимый уровень знаний  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи

Средний уровень знаний этапов  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи, допущено

несколько негрубых ошибок

Высокий уровень знаний ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи, без ошибок

Уметь:

Продемонстрированы основные умения  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи, решены

типовые задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания, но не в полном объёме

Продемонстрированы основные умения  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи, решены

все основные задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания в полном объёме, но некоторые с недочётами

Продемонстрированы основные умения  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи, решены

все основные задачи с отдельными несущественными недочётами, выполнены все задания в полном объёме

Владеть:

Имеется минимальный набор навыков  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи, для

решения стандартных задач с негрубыми ошибками и некоторыми недочётами

Продемонстрированы базовые навыки  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи,  для

решения стандартных задач с некоторыми недочётами

Продемонстрированы навыки осуществления релевантного поиска информации для решения поставленной задачи по

различным типам запросов, при решении нестандартных задач без ошибок и недочётов

УК-1.4: Описывает состав и структуру требуемых данных и информации, грамотно реализует процессы их сбора,

обра-ботки и интерпретации

Знать:

Минимально допустимый уровень знаний  состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно реализует

процессы их сбора, обработки и интерпретации

Средний уровень знаний состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно реализует процессы их сбора,

обработки и интерпретации, допущено несколько негрубых ошибок

Высокий уровень знаний состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно реализует процессы их сбора,

обработки и интерпретации, без ошибок

Уметь:

Продемонстрированы основные умения  описания состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно

реализует процессы их сбора, обработки и интерпретации, решены типовые задачи с негрубыми ошибками, выполнены все

задания, но не в полном объёме

Продемонстрированы основные умения описания состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно

реализует процессы их сбора, обработки и интерпретации, решены все основные задачи с негрубыми ошибками,

выполнены все задания в полном объёме, но некоторые с недочётами

Продемонстрированы основные умения  описания состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно

реализует процессы их сбора, обработки и интерпретации, решены все основные задачи с отдельными несущественными

недочётами, выполнены все задания в полном объёме

Владеть:

Имеется минимальный набор навыков  описания состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно

реализует процессы их сбора, обработки и интерпретации, для решения стандартных задач с негрубыми ошибками и

некоторыми недочётами

Продемонстрированы базовые навыки  описания состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно

реализует процессы их сбора, обработки и интерпретации,  для решения стандартных задач с некоторыми недочётами

Продемонстрированы навыки описания состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно реализует

процессы их сбора, обработки и интерпретации, при решении нестандартных задач без ошибок и недочётов

ПК-6.1: Способен предоставлять информацию из реестров, баз данных, выдавать справки, выписки, документы,

разъяснения и сведения

Знать:

Минимально допустимый уровень знаний  форм справок, выписок, документов, выдаваемых из реестра и базы данных

Средний уровень знаний   форм справок, выписок, документов, выдаваемых из реестра и базы данных, допущено

несколько негрубых ошибок
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Высокий уровень знаний   форм справок, выписок, документов, выдаваемых из реестра и базы данных, без ошибок

Уметь:

Продемонстрированы основные умения  формирования справок, выписок, документов, выдаваемых из реестра и базы

данных, решены типовые задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания, но не в полном объёме

Продемонстрированы основные умения формирования справок, выписок, документов, выдаваемых из реестра и базы

данных, решены все основные задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания в полном объёме, но некоторые с

недочётами

Продемонстрированы основные умения формирования справок, выписок, документов, выдаваемых из реестра и базы

данных, решены все основные задачи с отдельными несущественными недочётами, выполнены все задания в полном

объёме

Владеть:

Имеется минимальный набор навыков предоставлять информацию из реестров, баз данных, выдавать справки, выписки,

документы, разъяснения и сведения, для решения стандартных задач с негрубыми ошибками и некоторыми недочётами

Продемонстрированы базовые навыки предоставлять информацию из реестров, баз данных, выдавать справки, выписки,

документы, разъяснения и сведения,  для решения стандартных задач с некоторыми недочётами

Продемонстрированы навыки предоставления информации из реестров, баз данных, выдачи справок, выписок, документов,

разъяснений и сведений, при решении нестандартных задач без ошибок и недочётов

В результате освоения дисциплины (модуля) обучающийся должен

3.1 Знать:

Минимально допустимый уровень знаний  по составлению релевантных запросов  для решения поставленной задачи и

осуществлению поиска информации

Минимально допустимый уровень знаний  этапов  анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих

Минимально допустимый уровень знаний  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи

Минимально допустимый уровень знаний  состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно реализует

процессы их сбора, обработки и интерпретации

Минимально допустимый уровень знаний  форм справок, выписок, документов, выдаваемых из реестра и базы данных

3.2 Уметь:

Продемонстрированы основные умения  осуществлять релевантный поиск информации для решения поставленной задачи

по различным типам запросов, решены типовые задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания, но не в полном

объёме

Продемонстрированы основные умения  анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих, решены типовые задачи

с негрубыми ошибками, выполнены все задания, но не в полном объёме

Продемонстрированы основные умения  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи, решены

типовые задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания, но не в полном объёме

Продемонстрированы основные умения  описания состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно

реализует процессы их сбора, обработки и интерпретации, решены типовые задачи с негрубыми ошибками, выполнены все

задания, но не в полном объёме

Продемонстрированы основные умения  формирования справок, выписок, документов, выдаваемых из реестра и базы

данных, решены типовые задачи с негрубыми ошибками, выполнены все задания, но не в полном объёме

3.3 Владеть:

Имеется минимальный набор навыков осуществления релевантного поиска информации для решения поставленной задачи

по различным типам запросов, для решения стандартных задач с негрубыми ошибками и некоторыми недочётами

Имеется минимальный набор навыков анализа задачи, с выделением ее базовых составляющих, для решения стандартных

задач с негрубыми ошибками и некоторыми недочётами

Имеется минимальный набор навыков  ранжирования информации, требуемой для решения поставленной задачи, для

решения стандартных задач с негрубыми ошибками и некоторыми недочётами

Имеется минимальный набор навыков  описания состава и структуры требуемых данных и информации, грамотно

реализует процессы их сбора, обработки и интерпретации, для решения стандартных задач с негрубыми ошибками и

некоторыми недочётами

Имеется минимальный набор навыков предоставлять информацию из реестров, баз данных, выдавать справки, выписки,

документы, разъяснения и сведения, для решения стандартных задач с негрубыми ошибками и некоторыми недочётами


